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A U S B I L D U N G S P L A T Z  ·  3  J A H R E

KAUFFRAU/-MANN FÜR BÜROMANAGEMENT
(bzw. Bürokauffrau/-mann)

A U S B I L D U N G 3  J A H R E F A C H A B I T U R  M Ö G L I C H

Derzeit keine freie Stelle – Initiativbewerbungen sind willkommen.

„Ein Unternehmen ist nur so gut wie seine Mannschaft.“

Eine spannende und abwechslungsreiche Ausbildung. Langeweile gibt es bei uns nicht, denn jeder Tag

bringt neue, interessante Aufgaben. Als Azubi lernen Sie die Schwerpunkte unseres Unternehmens kennen

und sammeln Erfahrungen in Bereichen wie z. B. Auftrags- und Rechnungsbearbeitung, Buchführung,

Qualitätswesen und Statistik.

V O R A U S S E T Z U N G E N

• Realschulabschluss oder Abschluss einer
weiterführenden Schule (Deutsch mindestens
Note 3)

• Interesse an kaufmännischen und
organisatorischen Abläufen, Lernbereitschaft
und Engagement

A B L A U F  D E R  A U S B I L D U N G

• Ausbildungsdauer 3 Jahre (Lehrzeitverkürzung je
nach schulischer Qualifikation möglich)

• Berufsschule in Heilbronn (1 Tag und alle 2 Wochen
½ Tag) – mit der Möglichkeit zum Fachabitur

W E I T E R B I L D U N G

• Handelsfachwirt/-in

S O  B E W E R B E N  S I E  S I C H

• Aussagefähiges Schreiben (z. B. warum Sie sich bei uns
bewerben)

• Passfoto (freiwillig)

• Detaillierter Lebenslauf

• Zeugnisse, Bescheinigungen und Zertifikate

Wir freuen uns auf Ihre – vorzugsweise elektronische –
Bewerbung.

K O N T A K T

E-Mail
bewerbung@schweizer-galvano.de

Post
Schweizer Galvanotechnic GmbH & Co. KG
August-Mogler-Straße 9–13
74080 Heilbronn

Betreff: Bewerbung: Ausbildung Kauffrau/-mann
für Büromanagement


